
用印申请流程使用说明 

1.登录 OA系统； 

 

 

2.点击网上办事； 

 

 

3.点击新建流程； 

 



4.点击天津工业大学用印申请表； 

 

 

5.填写用印申请流程；（注：！为必填项） 

 



6. 点击提交并提醒部门主要负责人审批。 

 

7.用印办结后，点击“我的请求”可查看打印用印申请表，点击相应标题，可查

看用印申请表 

 

8.在申请表详情页面右上角点击“打印”按钮可打印用印申请表（提醒：打印时

请选择“背景图形”选项） 

 



 


